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NOTIFICACIONES EN LA SEDE ELECTRONICA

1 MICARPETA

"Mi carpeta” es el area personalizada de las personas, organizaciones y/o entidades que se relacionan con

la UPV/EHU a través de la sede electronica.

"Mi carpeta”, dispone de diferentes funcionalidades:

e Consultar expedientes en curso o finalizados y la documentacion relacionada.

e Recibir notificaciones y mensajes.
e Gestionar los datos de contacto.
e Consultar las representaciones.

2 ACCESO
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Para acceder es necesario disponer de algln tipo de certificado electrénico valido.

PERSONAL DE LA UPV/EHU ~
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Mi carpeta
4 Qué servicios ofrece Mi carpeta?

Tareas: Acceder a los expedientes que tienen alguna tarea pendiente y posibilidad de realizarla.

Consultar €n curso o finalizados.

Notificaciones: Gestionar las nofificaciones pendientes y acceder a las ya recibidas o rechazadas.

D : Buscar y ver i con los exp

Mensajes: Visualizar los mensajes que la UPV/EHU le envie.

Datos de contacto: Actualizar la informacion de contacto.

Acceso
Para poder acceder a Mi carpeta es necesario disponer de un Certificado Electronico valido
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3 NOTIFICACIONES
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Ultimo inicio de sesién:

¢ Que servicios ofrece su 'Carmpeta Ciudadana'?

== Tareas pendientes
[ —]

Este apartado le permite conocer el estado de sus tramites:
- Tareas pendientes: Conocer los expedientes en los que actualmente tiene pendiente realizar alguna operacién, asi como retomar la
tramitacion de los mismos.
Expedientes + Expedientes: Localizar mediante un filtro de busqueda cualquier expediente que haya realizado con la administracion
. Notificaciones: Buscar y ver notificaciones relacionadas con los expedientes.

+ Documentos. Buscar y ver documentos relacionados con los expedientes
‘ Notificaciones

. Mensajes: Ver los mensajes intercambiados con los tramitadores de los expedientes
Por defecto, cuando accedemos aparecen las notificaciones pendientes de gestionar.

p A la notificacion se accede a través del nimero del identificador

Notificaciones

== Tareas pendientes
-

Recepeion de nofificaciones pendienies, | bisqueda de las ya notificadas.
Id de Motificacion Estado

. Expedientes Pendiente -

‘ Motificaciones

Identificador = Estado Expediente Fecha puesta a disposicion Diligencial Justificante

ﬁ Documentos e Pendiente  2020/GENTRA208  27-04-2020 12:18 —

El buscador permite filtrar las notificaciones recibidas por el estado en el que se encuentran:

Notificaciones

Recepcion de notificaciones pendientes, y blsqueda de las ya notificadas.

Id de Notificacion Estado
N b
Pendiente
Buscar
Aceptada
Rechazado

Mo practicada

Identificador = Estado Diligencia/l Justificante
No practicada — 25-11-2021 09:51 (Descargar)

1129 No practicada 2020/GENTRA-7 07-10-2021 11:09 (Descargar)

382 Rechazado - 29-04-202110:1 (Descargar)

kTR Aceptada 2021/REGSED-2862 20-04-2021 11:10 (Descargar)

Una vez que aceptamos o rechazamos la notificacion, podremos acceder al documento notificado ya la
diligencia (justificante de notificacion) .
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Notificacion: 136

Segun & articulo 43 de la Ley 392015, de 1 de ociubre, del Frocedimenio Admnisirative Comdn de las Adminisirecones Fublbicas

1. Las notificaciones por medics electrdnicos se practicaran mediante comparecencia en |3 sede electrinica de la Administracicn u
Organismo actuante, 2 través o b direccadn electronica habilitada (nica o mediante ambos sistemas, segun disponga cada
Administracion u Organismo.

A los afecios previstos &0 este ArEculd, 34 entendE POr COMPANe ORNCI &0 13 Sede electronica, ¢l 300830 PO &l interesadd O Su
representants debidamente identificado al contenido de a notificacion.

2. Las notificaciones por medios slectriniocd s& entencerin practicadas en &l momento &0 que 38 produzca ¢ 200ES0 3 SU
conbenido.

Cuando la notificacion por medios slectronicos $43 o cardcter obigatono, o haya $ido expresaments shegida por ¢ interesado, e
entendesd recharada cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a disposicitn de la notificacidn sin que s& acceda
a su contenido.

3. S entenderd cumplida 3 obligacian a la que se refiere &l articuly 40,4 con |3 puesta a disposicion de la notificacidn en la sede
electrdnica de la Administracidn u Organismo actuante o en la dreccion electronica habilitada unica

O Datos Generales
Interesado:
DI
N* expediente:  2020/GENTRA-203
Fecha de notificacién:  Pendiente
Estado: Fendiente

Fecha puesta a disposicion: 27 de abeil de 2020 a las 12:13

=3 e

Notificacion: 136

© Datos Generales
Interesado:
DiNI:
N*® expediente: 2020VGENTRA-205

- an

Fecha de notificacion: 28 de abril de 2020 a las 10:28

Estado:  Rechazado

Fecha puesta a disposicion: 27 de abril de 2020 a kss 13:15

Documento de Diligencia :  (Descargar) (Informe de firma )

Acceda al docurnento ‘olver

Independientemente de si la notificacion se aceptd, rechazd o no fue practicada,
podemos seguir accediendo a los documentos notificados, siempre por esta carpeta de
@ NOTIFICACIONES.

Estos documentos no aparecen en la documentacion de los EXPEDIENTES.
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